
建立建立贸贸易条款易条款

编写：OSOE项目.
Details

纲纲要要

什么是贸易条款
如何创建贸易条款
如何以及在哪里应用它们

Details

本教程将介绍如何通过ERP5的贸易模块来建立销售贸易条款。您也将学习如何将一个销售贸易条款运用到一个销售订单中。
注意：销售贸易条款和采购贸易条款的设置完全一致，因此学习完本教程，您也可以以相同流程建立采购贸易条款。

什么是什么是贸贸易条款？易条款？

Details

可能您会发现，贸易条款文件和销售或采购订单文件非常相似。想法其实很简单，即贸易条款会帮助您保存一些具体类型订单
要用到的信息。一旦这些信息被存储，您就可以将它们从贸易条款中导入所有同类型的销售或采购订单。在一个贸易条款中，
您可以设定支付方式，货币，税收行为，折扣行为，交付方式，国际贸易术语。这些信息将仅仅存储在相应的贸易条款中，然
后在必须时导入到相应的销售或采购订单中，使用次数不限。

建立建立销销售售贸贸易条款易条款

Details

为了建立销售贸易条款，请在ERP5主页“新建”标签页点击贸易模块下的“销售贸易条款”。

贸贸易条款文件易条款文件

Details

如图所示，销售贸易条款文件已被创建，它和销售订单文件相似，因为销售贸易条款中的所有信息都将被导入销售订单中。

填写填写“概概览览”标签页标签页

Details

在红框区域请填写贸易条款的名称。蓝框区域是发送人，销售人以及供应商的信息。绿框区域是生效和有效日期，以及提供给
您的ERP5系统的其他用户的评论。

创建贸易条款时必填必填的信息是“专门贸易条款及业务流程”。它定义了ERP5贸易模块（销售/采购订单，销售/采购装箱单以及发
票）的工作流程，您将需要将其运用到该贸易条款。要填写该条目，请点点击击条目右条目右边齿轮边齿轮。

注意：请将图中“宏照”更换为您为其配置ERP5的公司。

“专门贸专门贸易条款及易条款及业务业务流程流程”（（1））

Details

在新打开的页面，您可以选择专门贸易条款及业务流程。由于我们正在创建一个销售贸易条款，因此这里我们选择选择第一第一栏栏“业业
务务流程流程”。当您建立其他销售/采购贸易流程时，与该操作一致。

“专门贸专门贸易条款及易条款及业务业务流程流程”（（2））

Details

http://www.osoe-project.org/contact


现在，在“专门贸易条款及业务流程”列表中，您可以看到一个选项“默认贸易业务流程”，它是在您配置您的ERP5实例时由
ERP5配置器自动创建的。请首先勾勾选选“默认贸易业务流程”选项，然后点击“设设置置联联系系”按按钮钮。

注意：您也可以使用ERP5的“业务流程”模块来创建您所需的“业务流程”。

“专门贸专门贸易条款及易条款及业务业务流程流程”（（3））

Details

现在您被引导返回到刚刚创建的销售贸易条款的“概览”标签页。您可以看见“专门贸专门贸易条款及易条款及业务业务流程流程”已已经经被定被定义义了了。在您在您创创
建任何建任何销销售售/采采购订单时请务购订单时请务必必记记得定得定义该义该条目条目。

填写支付填写支付标签页标签页（（1））

Details

支付标签页显示您希望运用到您的订单的支付模式。要编辑支付模式，请点击该销售贸易条款的“支付”标签。

蓝框区域就显示的是默认的支付条款，它们将在您需要使用时导入您的订单。在这里，您可以设置以下信息：支付模式，贸易
日期，期限，月末以及附加条款。填写完后，请保存操作。

填写支付填写支付标签页标签页（（2））

Details

许多情况下，您需要更多的支付选项。比如，您或许需要客户预先支付一部分款项，然后等货物交付之后再支付剩下的款项。
ERP5中可以添加多个支付条款，因此您可以根据以下流程建立复杂的支付条款：

打开“操作”菜单并选择“添加支付条款”。

填写支付填写支付标签页标签页（（3））

Details

这是上一步建立的新的支付条款。该条款不会取代已设置的条款，而是添加进已设置条款。如图红框所示，您可以首先决定根决定根
据据该该支付条款的支付条款的规则规则而需要支付款而需要支付款项项的百分比的百分比，然后保存保存您的设置。

填写支付填写支付标签页标签页（（4））

Details

本例中，该支付条款实际上是一项20%的预付货款。我们还填写了关于预付日期以及支付模式的信息，请参见图示。填写完相
关信后，请保存修改。

填写支付填写支付标签页标签页（（5））

Details

返回销售贸易条款的支付标签页后，您可以看到刚建立的支付条款已经添加到附加支付条款明细中。如图所示您可以看到该列
表中还有一栏“default_payment line”，这是当您在上一步添加新的支付条款时由系统自动创建的栏目。

现在我们就来编辑该默认支付明细，首先从更改名称开始。点击该栏，进入该附加条款文件页面。

" class="test">

填写支付填写支付标签页标签页（（6））

Details

本例中我们仅需要更改该明细的名称然后添加一项说明。这一栏其实是支付的余额。



填写支付填写支付标签页标签页（（7））

Details

保存修改后，请返回您的销售贸易条款。

完成支付条款完成支付条款

Details

如图所示，有两个附加支付明细被添加了，一行是预付货款，另一行是货款余额。完成编辑支付条款后，我们就可以转到“简
述”页面。

“简简述述”标签页标签页

Details

该标签页集合了两部分信息--红框区域是供应商信息，蓝框区域是客户信息。如果您正确填写“概览”页面的信息，那么供应商
部分的某些信息已被自动填充。现在您需要填写的是“发票发送人”以及“收款人”。注意：如果“收款人”选项列表为空，这是因为
您还未在该页面的供应商的组织文件中设置其“财务信息”。因此我们就要在该组织页面添加一个银行账户。

注意：蓝框区域的客户信息，您现在还不需要在该销售贸易条款中填写，因为根据不同的销售订单，客户信息不同。因此将来
如果您建立了具体的销售订单，您只需要在导入销售贸易条款之后，再在销售订单里填写具体的客户信息。

添加收款人添加收款人

Details

一个销售订单中，通常是供应商得到支付。因此在本例中，由于我们以宏照公司为例建立贸易条款，因此定义其银行为收款收款
人人。如果您无法选择收款人，就需要首先根据已学教程建立建立银银行行账户账户来为该组织建立一个银行账户。

验证销验证销售售贸贸易条款易条款

Details

建立建立销销售售贸贸易条款的最后一步，是通易条款的最后一步，是通过过“操作操作”菜菜单单来来验证验证它。它。

现现在您已在您已经经成功建立了一个成功建立了一个销销售售贸贸易条款（易条款（创创建采建采购贸购贸易条款的步易条款的步骤骤与此相同），将来您就可以在与此相同），将来您就可以在创创建建销销售售订单订单是是应应用了。用了。现现
在就在就让让我我们们来看看如何以及在来看看如何以及在哪哪里里应应用用贸贸易条款。易条款。

建立一个建立一个销销售售订单订单

Details

现现在我在我们创们创建了建了销销售售贸贸易条款，那么如何易条款，那么如何应应用它用它们们呢？呢？

销销售售/采采购贸购贸易条款最易条款最经经常被用在从常被用在从ERP5主主页创页创建建销销售售/采采购订单购订单的的时时候。因此首先，候。因此首先，请请点点击击ERP5主主页页“新建新建”标签页标签页的的贸贸易模易模
块块中的中的“销销售售订单订单”。。

应应用用贸贸易条款易条款

Details

应应用用贸贸易条款有三个步易条款有三个步骤骤。当。当订单订单被被创创建之后，首先建之后，首先在在订单订单“概概览览”页页面的面的“销销售售贸贸易条款易条款”条目中条目中输输入您需要的入您需要的贸贸易条款的名易条款的名
称称，如，如图蓝图蓝框所示（您也可以通框所示（您也可以通过过点点击击条目右条目右边边的的齿轮进齿轮进入已建入已建销销售售贸贸易条款易条款总总列表列表进进行行选择选择）。然后）。然后请请保存保存修改，如修改，如图红图红框框
所示。接下来第三步，如所示。接下来第三步，如图图黑框所示，黑框所示，请请打开打开“操作操作”菜菜单单并并选择选择“应应用用销销售售贸贸易条款易条款”。。

“概概览览”页页面已面已导导入入贸贸易条款信息易条款信息

file:///srv/slapgrid/slappart22/srv/cloudooo-16/tmp/tmp_90qb2l6/user-Howto.Create.Bank.Account/view


Details

如如图图所示，所示，经过经过上面的操作，在新建上面的操作，在新建销销售售订单订单的的“概概览览”页页面，系面，系统统自自动动填充了您所填充了您所选择应选择应用的用的销销售售贸贸易条款的信息。易条款的信息。

“支付支付”页页面已更新面已更新

Details

点点击销击销售售订单订单的的“支付支付”标签标签，您会看到支付模式已，您会看到支付模式已导导入，我入，我们们在本教材前半部分在被在本教材前半部分在被应应用的用的销销售售贸贸易条款中建立的易条款中建立的两栏两栏附加支附加支
付明付明细细已已经经被添加到被添加到该销该销售售订单订单，一，一栏栏是是预预付付货货款，款，另另一一栏栏是是货货款余款余额额。如果我。如果我们们没有没有进进行行销销售售贸贸易条款易条款应应用的操作，用的操作，该该部分部分
信息将是空白。信息将是空白。

“简简介介”页页面以更新面以更新

Details

同理，同理，该销该销售售订单订单的的“简简介介”标签页标签页也被按照所也被按照所应应用的用的销销售售贸贸易条款自易条款自动动更新。更新。现现在您就需要根据本在您就需要根据本订单订单的具体情况填写的具体情况填写“简简
介介”页页面的客面的客户户信息了信息了。。

在接下来关于在接下来关于销销售售/采采购订单购订单，装箱，装箱单单，，发发票以及支付文件的教程中，您也将看到票以及支付文件的教程中，您也将看到应应用的用的贸贸易条款中易条款中设设置的置的专门业务专门业务流程同流程同样样
会被自会被自动应动应用。用。
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