Como criar pessoas

This guide will teach you:

« Como criar uma pessoa

 Como criar uma organizacao
relacionada

 Como validar uma pessoa

 Como verificar a criacao

Support ERPS !
www.erp5.org/howtohelp
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Exemplo

Nome : John Scott Doh

Empresa : Z Company, um cliente
de sua organizacao

Posicao : Gerente de Marketing

Qbs. : John é casado e tem dois
filhos
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Cligue na aba “Novo”
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Cligue em “Pessoa”
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Preencha a aba “Geral”
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rie a organizacao relacionada
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Id_efault_career Z Company |Client Marketing/Marketing Manager | -'I !I I !I !I Default Career Rascunho
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reencha a aba “Detalhes”
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Sobre as outras abas
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Validar uma pessoa (1)
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Validar uma pessoa (2)
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Validar uma pessoa (3)
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Verificar a criacao (1)
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Verificar a criacao (2)

2L Favalins v WAL los

v @FPoLgquasErzell v

B ECIONACOS
|hiome Usial Canzagia

|Regdo  Estade

Gabicl Monnaral heirdi RR Fir Al walico
nakrielbar

Rascuabn

Rzzcualko
Jahn Dah ZGcrporalion Clignt

120.c0M Valico
Jahn Dioh ZCompany Clicnt Zg@ezamole com Valico
Favel

Hzscuara

© Nexedi SA 2008 — All rights reserved — Creative Commons Shared Alike Non Commercial



Verificar a criacao (3)

ML log

2L Favalins FodLguas/Erzsll v

Duzcar o)

Email Fegdo Fstade

e?ﬂ? kome Llsial {-'.'rc'inﬁi'i?: T:E'.'i’:'xiu” “apzl [Telzfoae

1 |Eabciel Bonnaral hezedi BR Rradl  Walico
] nakrielbar Rascuakn
) Rzzcualko

| I-_

L valico ]l |

Zg@ezamole com

© Nexedi SA 2008 — All rights reserved — Creative Commons Shared Alike Non Commercial



ERPS5 Express — How to create persons 1

Como criar pessoas

This guide will teach you:

« Como criar uma pessoa

* Como criar uma organizagao
relacionada

* Como validar uma pessoa

* Como verificar a criagao

Support ERP5'!
www.erp5.org/howtohelp

© Nexedi SA 2008 — All rights reserved — Creative Commons Shared Alike Non Commercial

Bem-vindo a este tutorial. Iremos lhe mostrar como criar pessoas no ERP5

Express.

Essas pessoas podem ser tanto de vocé, seus colegas de trabalho, os seus clientes,
seus fornecedores ... Cada pessoa com quem vocé interagir pode ser armazenada

no ERP5 Express.

© Nexedi SA 2008 — All rights reserved — Creative Commons Shared Alike Non Commercial



ERPS5 Express — How to create persons 2

Exemplo

Nome : John Scott Doh

Empresa : Z Company, um cliente
de sua organizacao

Posicéo : Gerente de Marketing

Qbs. : John é casado e tem dois
filhos

© Nexedi SA 2008 — All rights reserved — Creative Commons Shared Alike Non Commercial

Como vocé pode ver na figura, criaremos uma pessoa chamada John Doh com as

seguintes informacoes:

Nome : John Scott Doh

Empresa : Z Company, um cliente de sua organiza¢do
Posicao : Gerente de Marketing

Obs : John é casado e tem dois filhos

© Nexedi SA 2008 — All rights reserved — Creative Commons Shared Alike Non Commercial



ERPS5 Express — How to create persons 3

Cligue na aba “Novo”

Meus Favaritos ¥ Widdulos v W Portugués/Brasil ¥ sair g admin

TioLive | ERPS !
" Je— |
4 Busca Répida | e Contribuir | 'Nava £ Relatérios | [&] Printouts | = Exchangs | € Express Support |
Contabilidade Base CRM DMS
Contabilidade Moedas correntes Campanhas Documentos
Transagdo Contabil Organizagdes Eventos Arquive
Balance Transaction Pessoas Acknowledgement Desenho
Payment Transaction Mensagem de Fax PDF
Purchase Invoice Transaction Carta Texto
Sale Invoice Transaction Mensagem de Email Apresentagdo
Template Purchase Invoice (Template) Nota Flanilha
Contas Ligagdo Telefanica Imagens
Site Message Paginas Web
Visita Weh lllustration
Mensagem Web Wel ble
Oportunidades de Venda Pégina Web
Pedidos de Suporte
Reunides
PDM Trade
Companentes Condigfies de Compra
Produtos Condigdes de Venda
Purchase Supplies Descontos
Sale Supplies Entregas Retornadas de Venda
Semwigos Entregas de Compra
Transformagdes Inventories
Lista de Entregas Internas
Lista de Entregas de Venda
Pedidos de Compra
Pedidos de Venda
Taxes
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O ponto inicial desse exercicio é a tela inicial do ERP5.

Cliqgue na aba “novo”, Vocé deve ver a area Base no menu.
A base retine as fungdes de criacdo de pessoas e organizacdes. E também neste

modulo que vocé vai ser capaz de adicionar uma moeda corrente, por exemplo.
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ERPS5 Express — How to create persons 4

Cligue em “Pessoa”

Meus Favaritos ¥ Widdulos v W Portugués/Brasil ¥ sair g admin

TioLive | ERPS !

4, Busca Ra’muaY,, Cnmrihu\rT‘-,—' Navegar Novo | @@ Dig | £ Ra\atérinsT“ PrinmutsT - ExnhangaT:ﬁ Express Suppnﬂ

Contabilidade Base CRM DMS
Contabilidade Moedas correntes Campanhas Documentos
Transagdo Contabil = = Eventos Arquivo

Balance Transaction Acknowledgement Desenho
Payment Transaction Mel gem de Fax PDF

Purchase Invoice Transaction Carta Texto
Sale Invoice Transaction Mensagem de Email Apresentagdo
Template Purchase Invoice (Template) Nota Flanilha
Contas Ligagdo Telefanica Imagens
Site Message Paginas Web

Visita Wi

Mensagem Web \
Oportunidades de Venda
Pedidos de Suporte

Reunides
PDM Trade
Companentes Condigfies de Compra
Produtos Condigdes de Venda
Purchase Supplies Descontos
Sale Supplies Entregas Retornadas de Venda
Semwigos Entregas de Compra
Transformagdes Inventories
Lista de Entregas Internas
Lista de Entregas de Venda
Pedidos de Compra
Pedidos de Venda
Taxes
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Clique em "Pessoa" para criar uma pessoa. Isso abrirda a pagina de criagao,

onde vocé preenchera com as informacgodes necessarias.

A pagina de criacao da pessoa ajuda a armazenar todas as informacgoes especificas

sobre esta, seja informacao pessoal ou financeira,até mesmo sua foto.
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ERPS5 Express — How to create persons 5

Preencha a aba “Geral”

Meus Favoritos M v Wl Portugués/Brasil ¥ sair gy admin

[Irpara v i |[[Acdo v e | =) 25 &
TioLive | ERPS [ Pessoas [ 6/
Objeto criado.
Wome Email I
Uttimo Nome Telefone
rganizagdo @, ;. I
. - “ Exercicio : seu contato é John Doh, o
- : _lgerente de marketing da Z Company,
atvidate . jum cliente seu.
Produto de Interesse v
Nacionaidacs . Preencha os detalhes na aba Geral
Regido v
Estado Rascunho
Descrigdo
( Contatos: 0 registros |
|indice [Tipo do Contats [Titulo Contact Function alor |
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Como vocé pode ver, ha diferentes abas nessa pdagina. Todas reinem as
necessarias informacoes da pessoa, entretante é possivel adicionar mais detalhes

com o menu de <Agao> na parte superior da pagina. Veremos isso mais tarde

Agora vamos relembrar nosso exemplo: seu contato é John Doh, o gerente de

marketing da empresa Z Company, sua cliente.

Tente preencher a aba “Geral” com essas informacoes.

© Nexedi SA 2008 — All rights reserved — Creative Commons Shared Alike Non Commercial



ERPS5 Express — How to create persons 6

Salve

Meus Favoritos I ‘ortuguésiBrasil ¥ sa\r‘.admin

[Irpara... M ‘l.ﬁgé-:.. '\@ | [l | gD ‘ %%

TioLive | ERP5/ Pessoas /6 /

Obijeto criado.
Geral DetalhasTDes\gnagﬁesTTransactmnsT\nmrmagﬁesFmaﬂceirasTDucumenlus Eventos Hism’rmuTMetadadus)

Primeiro Nome John - Email
Uttimo Nome Doh < Telefone
Organizagéo Z Company @_ Celular
Sexo Mals v Fax
Papéis Client v P —] Q
Fungdo Marketing/Marketing Manager - v
Atividace v h h 4
Produto de interesse v Jo n Do e 0
P Codigo Postal H
- ™ Gerente de Marketing
Regis
=@ | da Z Company, um
Derito Cliente seu.
ﬁl
( Contatos: 0 registros |
lindice Tipo do Contato Titulo Contact Function Valor |
© Nexedi SA 2008 — All rights reserved — Creative Commons Shared Alike Non Commercial

Aqui estd, os detalhes foram inseridos para ficar como em nosso exemplo. the
details have been entered to match our example. Estamos prestes a armazenar

suas informacgoes no ERP5 clicando no botao Salvar.

Salve depois de inserir todas informacgdes no formulario e antes de trocar para

outra aba ou documento.
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ERPS5 Express — How to create persons 7

Crie a organizacao relacionada

Meus Favaritos v Wiadulos v W Portugués/Brasil ¥ sair ‘I admin

[Ir para '|h,'r [Acdo "@ =] ‘i QE‘ %%

TioLive [ ERPA [ Pessoas fJohn Dah/

Geral DEIthesTDeslgnagﬁesTTransacUunsT\ﬂfurma;ﬁesFmancelrasYDuwmemus Eventos Hlsm’anMeladadusw H

Nome Usual John Doh Titulo default_career
Data de Nascimento l i Nimero de identificagdo
Naturalidade do Seguro Social
Nome de Salteira Namero do Funcionario
Nome doMeio Coilective Agreement
Prefixo Grade o
Sufixo Coeficiente Salarial
Estada civil Nivel Salarial v
Head of Family = Habilidades v
Fhoto Nomero de Fithos
Number of Partners
ERLy Escolherarquivo | nenhum ar.. ecionado
( Passos da Carrelra: 1 registros
Titulo Oraanizagin [Papel|Fungdo [Career Start Date [Data de Termino da Carreira [Fungéo na Canreira |Estadn
defauli_career \ZCompany |Client|Marketing/Marketing Manager ‘ 1 l ‘ 1 1 Default Career Rascunho
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Agora que salvamos as informacoes sobre John, veremos que aparenta haver
algum problema com o armazenamento da organizacao Z Company no ERP5. Essa
organizacao ainda ndo existe, a menos que vocé ja tenha criado antes, o que nao é

NnoSsso Caso.

Resolveremos essse problema criando uma organizacao Z Company. Para isso,
abra a lista de itens circulada em vermellho e escolha “Adicionar

Organizacao”

Vocé ainda ndo pode vé-la, mas mas sua organizacdo ja foi criada na segdo

“organizagdo”.
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ERPS5 Express — How to create persons 8

Preencha a aba “Detalhes”

sair gy admin

Meus Favaritos v W niddulos ortugués/Brasil ¥
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TioLive /ERPS [ Pessoas /John Doh/

Detalhes eslgna;ﬁasTTransactmnsT\ﬂfurmagﬁesF\ﬂantelrasYDutumEnlus Eventos Hlsm’anMeladadusW H

Nome Usual John Doh Titulo default_career
(LS D 1 1 Nimero de Identficagdo
Naturalidade do Seguro Social
Nome de Salteira Nimero do Funcionério
Nome do Meio Collective Agreement
Prefixo Grade v
S0 Coeficiente Salanial
Estado civil v Nivel Salarial v
Head of Family = Habilidades A
Fhoto Nomero de Fithos
Number of Faitners
B Escolnerarquivo | nenhum ar... ecionado
( Passos da Carreira: 1 registros
TLitulo Oraanizagdo |Papel [Fungdo Career Start Date Data de Termino da Cameira |Fungéo na Carreira |Estado
default_career Z Company |Client|Marketing/Marketing Manager 1 l 1 1 Default Career Rascunho
© Nexedi SA 2008 — All rights reserved — Creative Commons Shared Alike Non Commercial

Quando vocé terminar de preencher as informagoes da aba Geral, insira os dados
nas outras abas. Tente preenche a parte de “Detalhes” com as seguintes

informacoes:
O nome do meio de John Doh é Scott

John é casado e tem dois filhos

© Nexedi SA 2008 — All rights reserved — Creative Commons Shared Alike Non Commercial



ERPS5 Express — How to create persons 9

Sobre as outras abas

Meus Favoritos v M Madulos Portugués/Brasil ¥ sair g admin

{Ir para v Jp= |l[Acdo '\@ =) et i) %Q

TioLive / ERP5 / Pessoas / John Doh /
Geral | Detalhesf| Di ¢6 T T des Fi 1 D Y Eventos | Histérico \‘|/'Metadados ] F H
Nove Usisat m
Data de Nascimento | |

Ndmero de Identificagéo |
Naturalidade do Seguro Social
Ndamero do Funcionério |

Collective Agreement
Grade
Coeficiente Salarial

Nome de Solteira
Nome do Meio
Prefixo

Sufixo
Nivel Salarial

Head of Family Habilidades
Photo Ndmero de Filhos

Estado civil

/ Enviar Escolher arquivo | Nenhum ar....ecionado ESSaS a.b a.S Se rao
[ Passos da Carreira: 1 registros automativamente

Titulo Oraanizagdo |Papel [Fungdo

default_career Z Company [Client |Marketing/Marketing atu al i Zad aS pelo Ti 0 L ive .

| C =1
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Como pode ver, algumas abas, como “atribuicao” por exemplo, nao permitem
inserir dados. De fato, a Unica maneira de fornecer essa informacao ao ERP5 é
usando o item de lista “Acdo”, escolhendo “Adicionar Atribuicao”. Mas ¢é
importante destacar que as abas circulada em vermelho na figura serao
automaticamente atualizado pela aplicagdao sempre que necessario. Esse assunto

vai ser tratado em um tutorial especifico.

Lembre-se que essas abas provéem informacdes gerais sobre a pessoa que vocé
estd criando, mas pode acrescentar diferentes propriedades usando a opgao

“Acdao” no menu situado na parte superior da pagina.

Por exemplo, a aba “Geral” permite que defina o e-mail da pessoa. Mas as vezes, a
pessoa pode ter varios e-mails. O menu “Acao” torna isso possivel por exemplo
para adicionar um outro endereco de e-mail; simplesmente escolhendo “adicionar

email”.
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Validar uma pessoa (1)

sair gy admin

Ilddulos

Meus Favaritos

v M Portugués/Brasil ¥

[Ir para.

TioLive /ERP5 [ Pessoas /U8

Geral | Detalhes T Designagdes TTransactmns Informagdes Financeiras | Documentos | Eventos | Histdrico | Metadados
Nome Usual John Doh Titulo default_career
Data de Nascimento / 1 Nimero de Identficagdo
Naturalidade do Seguro Social
Nome de Solteira Ndmero do Funcionario
Nome do Meio Coilective Agreement
Prefixo e A
Sufio Coeficiente Salarial
Estado civil Nivel Salarial v
Head of Family =] Habilidades v
Photo Nomero de Fithos
Number of Faitners
E Escolherarquivo | Nenhum ar...ecionado
( Passos da Carreira: 1 registros
Titulo Organizagdo |Papel(Fungdo [career start Date |Data de Termino da caneira Fungdo na Carreira |Estado
default_career Z Company |Client|Marketing/Marketing Manager ‘ 1 l ‘ 1 1 Default Career Rascunho
© Nexedi SA 2008 — All rights reserved — Creative Commons Shared Alike Non Commercial

ERP5 é uma aplicacao baseada em workflows (fluxos), significando que dados
inseridos por vocé precisma ser validados. No caso de pessoa, essa etapa é
realmente importante. Por exemplo, ndo hd necessidade de validar alguém se vocé
nao tem certeza de seu nome: se o seu estado é “rascunho”, que é o estado padrao,
vocé avisa a todos que esssa informacdao é incompleta. Quando validada, a

informacao é dada como correta.

Como um primeiro passo abra o item “Acao”
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Validar uma pessoa (2)

Weus Favoritos s v ll Poruguds/Brasil ¥ sair & admin

IO | [T (AR SRR Y A
TioLive / ERPS [ Pessoas fJohn’, 75 o) Endereco
Adicionar Designagdo
Adicionar Conta Bancaria E
Geral | Detalhes Dasigna:glzlg:::: E\?Id‘;”;;u de bate-papo ’mancairasYDocumenms Eventos | Histérico T Matadadnsw
jAdicionar Cartdo de Crédito 5
Nome Usual Joladicionar Email Titulo defaull_career
Data de Nascimento r:g:g:g:z: .;la;ui' . Nimero de Identificagdo
v
Naturalidade I_Ammuna\ Imagem do Seguro Social
Nome de Solteira I_Ammuna\ Link Ndmero do Funcionario
Adicionar Telefone l—
Nome do Meio ieronar i Collective Agreement
Prefixa c ¢ l:l
Sufixo iente Salarial
Estado civil B ok Safarial [
Head of Family _J[Terminate the Current Career Stap |+
Photo Namero de Filhos
Number of Paitners
E Escolherarquivo | Nenhum ar...ecionado
( Passos da Carreira: 1 registros
Titulo | do [Papel |Fungdo Career Start Date Data de Termino da Canreira  |Fungdo na Carreira |Estado
default_career Z Company |Client|Marketing/Marketing Manager Default Career Rascunho
© Nexedi SA 2008 — All rights reserved — Creative Commons Shared Alike Non Commercial

O segundo passo € “clicar em validar”

Gracgas a essa funcgao, seu dado serd validado, o que significa que seu parceiros de

equipe podem confiar na veracidade da informacao.
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Validar uma pessoa (3)

sair & admin Buscar

Weus Favoritos v W Mddulos ortugués/Brasil ¥

kS

Dar: i Acdo Ol <3
e 1) 1 e
Informagfes FmancairasTDocumenms Eventos | Histdrico T Metadados W H
(R L = Titulo default_career
(LR ED LD 1 1 Nomero de identificagdo
Naturalidade do Seguro Social
Nome de Solteira Ndmero do Funcionario
Nome do Meio Collective Agreement
Prefixa Grade v
Sufixo Coeificiente Salarial
Estado civil v Nivel Salarial v
Head of Family = Habilidades v
Phato Namero de Filhos
Number of Paitners
Eiy Escolherarquivo | Nenhum ar...ecionado
( Passos da Carreira: 1 registros
Titulo Organizagdo |Papel(Fungdo [career start Date |Data de Termino da caneira Fungdo na Carreira |Estado
default_career Z Company |Client|Marketing/Marketing Manager ‘ 1 l ‘ 1 1 Default Career Rascunho
© Nexedi SA 2008 — All rights reserved — Creative Commons Shared Alike Non Commercial

O ultimo passo consiste em verificar se o estado mudou.

Como vocé pode ver na figura, o ERP5 confirma que “estado foi trocado”,

significando que seu dado agora é valido.
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Verificar a criacao (1)

[Duscar

sair gy admn

[z v [l ] a2 v Jiey e
Tolve/CRP5/Pessoes )
E E|E Fesscas G -edisros- 0iems 36 ecionacos
¥# 7 |hame Usi al Crmanzagdn  [Cestcigdn “apsl (Telzfne _ Email Fepdn  Estade
b il Wonn=ral houzefi AR Rradl  Vilico
) |oatriebar Rastuakn
Rzscuilo
1 MahnCioh Z Cerporalion Clignt a@0.co0m Vilico
- Wahn Doh ZGompaty Clizat zi@czamale com Walico
Favel HESEUT
© Nexedi SA 2008 — All rights reserved — Creative Commons Shared Alike Non Commercial

Agora que a pessoa foi criada, definida e validada, verificaremos que tudo ocorreu

bem.
Esse é um procedimento de 3 passos:

Primeiro passo: navegue na lista de “mo6dulos do ERP5” na parte superior da

pagina, escolhendo “pessoas”.

O objetivo dessa acao é leva-lo ao médulo de pessoa que mostra todas as pessoas

que foram criadas no ERP5.
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Verificar a criacao (2)

MaLig Favi©lns

v WMo los ¥ @FoLguisErzel ¥

it g adnn

* [home Usial i 15 “apzl |Telzfnoe Email Fegdn  Estade

b il Wonn=ral Rradl  vlico
pakrislbar Rascuaka
Rzscuilo
Wahn Dok Z Cerporalion Clignt a@0.co0m Vilico
Wahn Doh ZGompaty Clizat zi@czamale com Walico

Fauil

HESCUro
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O segundo passo ¢ verificar que estda menu geral de pessoa. Como vocé pode ver
na figura, o item de navegacao (circulado em azul) mostra que vocé esta no lugar

requerido.
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Verificar a criacao (3)

o o, ’ = 0. A= o) - =2
[ox= v [l acta e e = ik A S S mE e
Tolve/CRP5/Pessoes )
E E|E Fesscas G -edisros- 0iems 36 ecionacos
¥# 7 |hame Usi al Crmanzagdn  [Cestcigdn “apsl (Telzfnoe _ Email Fepdn  Estade
b il Wonn=ral houzefi AR Rradl  vlico
) |oatriebar Rastuakn
] Rzscuilo
I T T Y S N7 T

©)
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O terceiro e ultimo passo é verificar que John Doh foi criado corretamente. A
linha de John Doh esta circulado em preto na figura, significando que foi criado

com SucCesso.
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